J
)

=)
X~ ‘couvaTerL

ACTA No. 002 COMITE DE ARCHIVO

FECHA: 14 de diciembre de 2021
HORA INICIO: 11:00 a.m.
HORA FIN: 11:30:am
LUGAR: Sesion virtual a través de la plataforma Microsoft
teams
ASUNTO: Comité de archivo, para aprobacion de los instrumentos
archivisticos
ASISTENTES
Nombre Oficina Firma
Kattia Milena Daza Aroca | Gerente juridica — fatt oz o
miembro prlnC|paI UL ?Ei{u—ge‘:ﬁ':/*
g ocoha
Diego Casallas Director de operaciones Fimado dgtaimente por Diego
gobierno y empresas — (T
miembro principal % Comery mpresn

email=diego.casallast@colvatel.co
m.co, c=CO

Oscar Ospina Jefe de IT — miembro

Oscar Ospina Parra
H H Nombre de reconocimiento

principal w0y P

o=Colvatel S.A ESP, ou=Jefe IT,

email=oscar.ospinap@colvatel

.com.co, c=CO

Fecha: 2022.01.05 10:16:31

-05'00"

Carlos Arturo Ojeda Gerente de control
interno

Ricardo Mora Castaneda Gerente administrativo —

invitado
Edith Pirazan Profesional especializado - N
gerente proyecto gestion N e reonoamino
- - (DN): cn=EDITH YANETH
documental — Secretario N OAAR | et oo,
técnico | demee

0500
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Desarrollo:
1. Verificacion del quorum: Se verifica el quorum con la asistencia de 4 miembros, quienes

participan con voz y voto.

2. Presentacion cronograma en el cual se ejecutaron los instrumentos archivisticos

La profesional de gestion documental explica que fue ejecutado el cronograma propuesto para
cumplir con la elaboraron los instrumentos archivisticos, detallado a continuacion:

Ol CRONOGRAMA DE EJECUCION ELABORACION INSTRUMENTO&=
ARCHIVISTICOS :

Entrega Entrega Entrega

el Kic-off Levantamiento nerega
i6 iteind PINAR TRD

del proyecto de informacién

itz
839
oo

s

11/06/2021

MAYO JUNIO Jutio AGOSTO SERTIEMBRE OCTUBRE  NOVIEMBRE

Contratacién equipo
interdisciplinario Anélisis de informacion Revisién al MOREQ SGDEA  Entrega Entrega BANTER  E a del esquema
10 profesionales PGD de metadatos SGDEA

3. Aprobacion de los instrumentos archivisticos

Continua la profesional de gestion documental y explica los principales aspectos de cada uno
de los instrumentos archivisticos, los cuales hacen parte integral de la presente acta. Los
documentos se remitieron en su momento a las diferentes areas con el fin que se realizaran

los ajustes respectivos.

Instrumento Fecha remido por correo electrénico
Programa de Gestién Documental PGD | 19 de octubre de 2021
Plan Institucional de Archivos PINAR 19 de octubre de 2021
Tablas de Retencién Documental TRD | 19 de octubre de 2021

Banco Terminoldgico- BANTER 19 de octubre de 2021
Sistema Integrado de Conservacién SIC | 29 de octubre de 2021
Modelo de Requisitos para SGDEA 29 de noviembre de 2021
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Sobre el particular el Dr. Dario Calderon, Gerente Financiero manifesté no tener observaciones
con relacidn a los instrumentos archivisticos. Por su parte la Dra. Kattia Daza Aroca, Gerente
Juridica hizo referencia a las reuniones de trabajo adelantada con la profesional de archivo en
la que se avanzo en la revisidn del programa de gestién documental, particularmente que este
estuviese alineado a lo consignado en el codigo de buen gobierno corporativo.

Luego de las intervenciones y deliberaciones, se somete a consideracion de los miembros del
comité la aprobacién de los instrumentos archivisticos relacionados, los cuales se aprueban
de forma unanime.

La profesional de gestion documental, informa que solicitara la publicacién de los instrumentos
en la pagina web de Colvatel y en la intranet, asi como se realizara su socializacion en la
organizacidn, y las capacitaciones que sean necesarias realizar entre los colaboradores, con
lo cual se daria también cumplimiento a la Ley de Transparencia.

Teniendo en cuenta que la implementacion de los instrumentos estd a cargo del area de
gestion documental. El Dr. Ricardo Mora sugiere que en la proxima sesidon, que no podra
superar de tres meses, se presenten los avances de la implementacion de los diferentes
instrumentos archivisticos. Por parte de la gerencia de control interno se efectuara el
seguimiento relacionado con la implementacion.

Agotados los puntos de la agenda propuesta, se da por terminado el comité.

Compromiso Responsable | Fecha de Estado
entrega:
Publicar en la pagina web de Colvatel y en la Edith Pirazan | 14/12/2021

intranet los instrumentos archivisticos

Realizar la socializacion entre los colaboradores
de los instrumentos archivisticos

Convocar reunion de seguimiento en 3 meses Edith Pirazan | 14/03/2021
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