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1. Condiciones generales:

Objeto

La Compaiia Colombiana de Servicios de Valor Agregado y Telematicos S.A.
E.S.P. Colvatel S.A. E.S.P. (en adelante “Colvatel”) esta interesada en contratar
el suministro de Utiles y papeleria, de conformidad con el alcance y condiciones
de la presente solicitud privada de ofertas, su anexos y el Manual de
Contratacion de COLVATEL.

Formalizacion

Una vez adjudicada la presente solicitud privada de ofertas, la relaciéon comercial
se formalizard a través de orden de compra o servicios que emita COLVATEL
S.A. E.S.P, en la cual se indicara el oferente seleccionado y el valor adjudicado,
gue se ejecutara atendiendo las condiciones estipuladas en la presente solicitud
privada de ofertas y la orden de compra. De esa manera cuando en la presente
solicitud privada de oferta y en sus anexos se haga referencia a “contrato” debe
entenderse “orden de compra o servicios”.

Presupuesto

El presupuesto estimado es hasta la suma de DIEZ MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS M/CTE ($10.500.000) antes de IVA.

El valor del contrato sera el resultado de multiplicar la cantidad de elementos
de Utiles y papeleria entregados, por el precio unitario ofertado, segun lo
relacionado en el anexo “Oferta Econdmica”. En todo caso, COLVATEL S.A ESP
no se obliga a solicitar una cantidad determinada, ni se obliga con una cantidad
minima de elementos, de tal manera que las cantidades relacionadas en la
presente solicitud privada de ofertas son estimadas y durante la ejecucion del
contrato pueden aumentar o disminuir de acuerdo con las necesidades
operativas de COLVATEL; en consecuencia, el valor del contrato serd una suma
estimada, el cual puede o no ejecutarse al cien por ciento.

Duracion/plazo

La duracién del contrato que serd de hasta 10 dias calendario contados a partir
de la emisién de la orden de compra, plazo en el cual el oferente seleccionado
debera suministrar los elementos. No obstante, el plazo indicado, este podra
ampliarse atendiendo las necesidades operativas de Colvatel.

Forma de pago

COLVATEL pagara el valor del contrato de acuerdo a la cantidad de elementos
entregados y recibidos a satisfaccion por COLVATEL, de conformidad con las
condiciones exigidas en la presente solicitud privada de ofertas y sus anexos.

PARAGRAFO: El pago se realizara dentro de los treinta dias (30) dias siguientes
a la radicacion de la factura o cuenta de cobro, que debera llevar visto bueno
del area requirente de la contraccién, y, a la cual debera adjuntar copia de los
documentos que soporten el cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema
de Seguridad Social Integral y Parafiscales (caja de compensacion familiar, SENA
e ICBF) del mes que se paga.

Obligaciones del

contratante

a. Realizar el pago del valor del contrato, conforme lo pactado en el presente
documento.

b. Entregar la informacién necesaria para la ejecucion de las obligaciones
establecidas en la presente solicitud.
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c. Atender los requerimientos siempre que se consideren necesarios para dar
cumplimiento a las obligaciones a cargo del contratista.

Obligaciones del
contratista

a. Cumplir con las condiciones estipuladas en la presente solicitud privada de
ofertas y sus anexos.

b. Realizar los aportes correspondientes al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pension y riesgos Laborales) y los aportes parafiscales (I.C.B.F., Sena
y la respectiva caja de compensacion familiar).

c. Cumplir el objeto, las obligaciones consignadas en la presente solicitud
privada de ofertas y la oferta presentada por EL CONTRATISTA siempre que
esta Ultima no se oponga a lo consignado en el presente documento.

d. Cumplir con las obligaciones indicadas en el “*Anexo Técnico”.

e. Atender los requerimientos de COLVATEL dentro de los plazos que le sean
indicados en cada requerimiento.

f. Presentar la factura junto con la copia de los documentos que soporten el
cumplimiento de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social
Integral y Parafiscales (caja de compensacion familiar, SENA e ICBF).

g. Cumplir con el pago de salarios, prestaciones sociales, indemnizaciones y
demas obligaciones legales, convencionales y extralegales a favor de sus
trabajadores, siendo de su responsabilidad el cumplimiento de todas las
obligaciones laborales.

h. Disponer y asignar los recursos de personal, transporte, logisticos, técnicos
y demas, requeridos para asegurar el cumplimiento de la presente solicitud
privada de ofertas y de la orden de compra.

i. Guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacion a la que tenga
acceso con ocasion de la presente solicitud privada de ofertas y de la orden
de compra que se expida, considerandose un incumplimiento grave
cualquier violacion en este sentido.

j.  Registrarse como proveedor de COLVATEL en el formato adoptado para tal

fin y suministrar los documentos alli indicados.

k. Cumplir toda la normatividad sobre proteccion de la informacion, archivistica
datos personales y propiedad intelectual.

I. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto de la presente solicitud
privada de ofertas.

Garantias

En la ejecucion del contrato no se exigiran polizas de seguros en virtud de lo
previsto en el nim. 4 del articulo 10 del Manual de contratacién de Colvatel, por
tratarse de un contrato de ejecucion instantanea (compraventa) cuyo pago se
realiza después de recibido a satisfaccién el(los) bien(es).

No se requerird la constitucion de polizas de seguros en los contratos de
adhesion, contratos y ordenes de compra de bienes y/o servicios de ejecucion
instantanea y en aquellos en los cuales el pago se realice, una vez se haya
acreditado el recibo a satisfaccion de los bienes y/o servicios contratados, asr
como en los contratos que tengan por objeto la representacion extrajudicial y
Judicial de Colvatel y/o de asesoria juridico legal permanente. (subrayas fuera
del original)
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Causales de | Las ofertas que incurran en cualquiera de las siguientes causales, seran
rechazo rechazadas:

a.Cuando el oferente haya entregado extemporaneamente la oferta.

b.No adjuntar firmada la carta de presentacion de la oferta.

c. Cuando la oferta presentada supere el presupuesto estimado establecido en la
presente solicitud.

d.Cuando un oferente individual o integrante de una estructura plural que haya
presentado propuesta, participe en mas de una propuesta en el presente
proceso individualmente o a través de otras formas asociativas, o a través de
su matriz o sociedades controladas por su matriz, o a través de personas o
compaiias que tengan la condicion de beneficiario real del oferente, de sus
integrantes, asociados, socios o beneficiarios reales, o a través de terceras
personas con las cuales tenga una relacion de consanguinidad o afinidad hasta
el segundo grado, o a través de sus conyuges o companeros permanentes (si
los oferentes o sus miembros fuesen personas naturales).

e.La participacion simultdnea directa o indirectamente en mas de una oferta
dentro de la presente solicitud privada de ofertas.

f. No adjuntar la oferta econémica.

g.No adjuntar los anexos solicitados, luego de haberse requerido la subsanacion
de los mismos.

h.Cuando se evidencie inconsistencia o inexactitud en la informacion presentada
en los documentos que acrediten factores de evaluacion, incluso si tales
inconsistencias o inexactitudes obran en documentos que exceden los
requisitos minimos exigidos.

i. Cuando se evidencie inconsistencia o inexactitud en la informacion presentada
que genere mayor puntaje o le permita al oferente cumplir con un requisito
minimo.

j. Cuando el oferente no aporte o subsane dentro del plazo requerido la
informacion solicitada.

k.Cuando presente oferta alternativa de bienes y servicios no requeridos en la
presente Solicitud privada de ofertas o la oferta establezca condiciones
diferentes a las establecidas en la presente Solicitud privada de ofertas.

I. Cuando el oferente 0 uno de sus integrantes se halle incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en la Constitucion Politica
y la Ley. Cuando la inhabilidad sobrevenga en un oferente, se entendera que
renuncia a participar en el proceso de seleccion y los derechos surgidos del
mismao.

m. Cuando el oferente establezca condiciones o modalidades especificas para la
seleccion.

n.Cuando se incluyan disposiciones contrarias a la ley colombiana.

0.Cuando de la lectura de la oferta y de los documentos anexos se pueda
evidenciar el incumplimiento de las obligaciones legales y/o estatutarias.

p.Cuando el oferente acredite circunstancias posteriores a la fecha de limite para
presentar ofertas.

g.Cuando de los documentos que aporte el oferente se evidencien situaciones
gue no sean posibles de subsanar.
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r. Por las causales indicadas en los casos particulares en la presente Solicitud
privada de ofertas.

Resultado de

de ofertas

Solicitud privada

Colvatel informara el resultado de la solicitud privada de ofertas y posteriormente
generara la correspondiente orden de compra.

Colvatel se reserva el derecho de suspender o terminar, sin necesidad de
justificacién alguna, el proceso de seleccién en cualquiera de sus etapas, cuando
aparezcan circunstancias técnicas, operativas, economicas, juridicas, de
mercado, de fuerza mayor, orden de autoridad competente, acto irresistible de
terceros o razones de utilidad, conveniencia corporativa o cualquier otra
circunstancia. La decision de suspension o terminacién del proceso sera
informada a los interesados y/u oferentes a través de la pagina web.

Supervision
liquidacion

y

En lo que respecta a la supervision y liquidacion de contratos, se dara aplicacion
a lo previsto en el articulo 2 del Manual de contratacion, asi:

'(...) Respecto de las ordenes de compra o servicios que no se generan en
virtud de la ejecucion de un contrato, aplicara el presente Manual excepto lo
sefalado en la liguidacion de contratos y lo previsto en el titulo V relativo a la
supervision. Sin_perjuicio de lo anterior, el drea que demande la
necesidad del bien y/o servicio serd la encargada de hacer
seguimiento de la entrega o prestacion de(los) bien(es) y/o servicios
objeto de la orden de compra, la cual se entenderd recibida a
satisfaccion de Colvatel, con la aceptacion de la factura o cuenta de

cobro suscrita por la persona facultada para ello.” (subrayas fuera del
original)

El presente contrato no esta sometido a liquidacion acorde a lo dispuesto en el
articulo 20 del Manual de contratacién de Colvatel.

ARTICULO 20.- CONTRATOS NO SOMETIDOS A LIQUIDACION No estarsn
sometidos a liquidacion los contratos de ejecucion instantanea, los que sean a
titulo gratuito, la prestacion servicios de persona natural, los que no se hayan
ejecutado, sin importar su cuantia, toda vez que se entenderan terminados y
liquidados con la suscripcion del acta de entrega a satisfaccion de los bienes
y/0 servicios prestados. Tampoco estaran sometidos a liguidacion las ordenes
de compra de bienes y/o servicios. (subrayas fuera del original)
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Cumplimiento de
las normas sobre
gestion ambiental

El oferente seleccionado se compromete a dar estricto cumplimiento a las normas
legales vigentes sobre gestion ambiental. En virtud de lo anterior declara bajo la
gravedad del juramento que la empresa que representa adelanta y/o adelantara
las acciones y las actividades que legalmente sean impuestas por la legislacion
ambiental destinadas a identificar, analizar y evaluar peligros, a gestionar y
controlar los riesgos, a mitigar, corregir o compensar los impactos y aspectos
ambientales que puedan afectar a las personas, propiedades o medio ambiente
necesarias de conformidad con la legislacién ambiental vigente. En caso que para
la ejecucién de la orden de compra se requiera autorizacion o permiso por las
autoridades ambientales, se compromete a obtener dicha autorizacion.

Clausula penal

En caso de incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones por
parte de oferente seleccionado, se generara a su cargo, el pago de la clausula
penal pecuniaria cuyo monto sera por el 20% del valor de la orden de compra.
Esta pena no lo exime del cumplimiento de la obligacion principal, ni del pago de
los perjuicios que superen el valor de este porcentaje, en los términos del articulo
1594 del Cddigo Civil y demds normas concordantes.

Colvatel emitird cuenta y descontard de los saldos adeudados al oferente
seleccionado el valor de la clausula penal pecuniaria. De no ser posible el
descuento total o parcial, el oferente seleccionado se obliga a consignar en la
cuenta que Colvatel le indique, el valor o el saldo no descontado dentro del plazo
que se sefale en la cuenta de cobro que se le curse con tal fin, quien renuncia
expresamente a todo requerimiento para efectos de su constitucion en mora.

Inhabilidades e
incompatibilidades

Con la presentacién de la oferta, los oferentes declaran bajo la gravedad del
juramento, i) que no se haya incurso en ninguna de las causales de inhabilidad
e incompatibilidad sefialadas en los articulos 8 de la Ley 80 de 1993 y demas
disposiciones legales vigentes, ni en conflicto de intereses. ii) Que ninguna
persona al servicio de COLVATEL ha recibido del CONTRATISTA ni recibira
beneficio directo o indirecto con ocasion de la presente solicitud privada de
ofertas y acepta expresamente que la presente clausula es condicion esencial de
la relacién comercial, y su incumplimiento dara lugar a la terminacién del mismo
y a la aplicacién de las sanciones contractuales legales pertinentes; lo anterior,
sin perjuicio de las acciones legales que procedan.

2. Requisitos habilitantes

Juridico (evaluado
por la  gerencia
juridica)

a. Aportar certificado de existencia y representacion legal (camara de comercio
con vigencia no mayor a 30 dias)

b. Fotocopia de la cédula del representante legal

c. La constitucion y registro de la sociedad oferente, no debe ser inferior a dos
(2) afios de antigliedad, a la fecha en que sea presentada la oferta.

d. El Representante Legal debe tener facultad para comprometer a la sociedad
hasta por el monto de la propuesta o debe aportar autorizacion expresa de la
Junta Directiva u otro drgano social en caso de requerirse. También podra
presentar oferta a través de apoderado adjuntado el respectivo poder.

e. El objeto social debe permitir la prestacion del servicio o suministro del bien
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requerido por Colvatel.

. El certificado de existencia y representacién legal no debe indicar sanciones o

anotaciones que impidan el desarrollo de su actividad social.

. Las ofertas deberan incluir certificacion expedida por el revisor fiscal de la
sociedad, union temporal o consorcio, cuando la ley asi lo exija, 0 en su
defecto, por el representante legal, en la que conste que la sociedad ha
realizado el pago de las cotizaciones al sistema general de seguridad social y
ha efectuado los aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA correspondientes a la ndmina de los dltimos seis (6) meses.

.El proveedor o sus administradores no deben contar con sanciones
disciplinarias, fiscales o antecedentes judiciales.

i. El proveedor no debe estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad o

incompatibilidad senaladas en la Constitucion Politica, la ley, los Estatutos, y
especialmente, pero sin limitarse, a las contempladas en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 734 de 2002, Ley 1952 de 2019,
y las demas que las modifiquen, reglamenten y adicionen.

Revision en listas

vinculantes

Colvatel a través del oficial de cumplimiento, adelantara internamente la revision

en listas especiales o vinculantes nacionales e internacionales de la informacién
publica relacionada con el oferente, los representantes legales y demas personas

registradas en el certificado de existencia y representacion legal (no aplica para
revisor fiscal) deberan diligenciar el documento establecido en el anexo No. 4
“autorizacion tratamiento de datos personales” con la presentacion de la oferta.
En el evento que por parte del oficial de cumplimiento se solicite informacion
adicional respecto de los datos reportados en las bases de datos, esta deberd
suministrarse por el oferente en el momento que Colvatel lo requiera en cualquier
etapa del proceso.

Financiero

El oferente debera aportar con su oferta los siguientes documentos:

a. Estados financieros certificados del afio 2021, debidamente firmados
por Representante Legal, Contador Publico y, en los casos en que la norma
lo establezca, por el Revisor Fiscal.

b. Fotocopia del RUT.

El estudio financiero de las ofertas incluira el cumplimiento de las siguientes
condiciones financieras:

Indicador Indice Requerido Formula Oferente Individual

Indice de liquidez Mayor o igual a 1 Activo corriente/Pasivo

corriente

Margen neto Mayor o igual al 0 % Utilidad neta / Ingresos

operacionales

Relacion ventas-valor
acontratar

Las ventas reportadas por el oferente en sus estados
financieros no podran ser inferiores al 100% del
presupuesto estimado.
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Experiencia (Este
requisito sera
evaluado por el area
generadora de la
necesidad)

Para el efecto, todos los oferentes deberan presentar hasta dos (2)
certificaciones o contratos en las que conste que han celebrado contratos u
ordenes de compra de objeto relacionado en la presente solicitud privada de
oferta, cuyo valor sea igual o superior al valor del presupuesto estimado de
esta invitacion. El valor puede ser sumado o acumulado entre las dos
certificaciones, en caso que se aporten dos. Para este efecto, Unicamente se
tendran en cuenta certificaciones de contratos terminados.

COLVATEL se reserva el derecho de verificar con las empresas certificadoras
el contenido de la informacion suministrada por los oferentes.

Las certificaciones incluiran: Nombre de la entidad contratante, nombre de la
empresa contratista, objeto del contrato o servicio, valor final del contrato,
plazo de ejecucion, fecha de inicio, fecha de terminacion y nivel de
cumplimiento.

La informacion antes relacionada, podra reemplazarse con la siguiente
informacion:

* Si el contrato se suscribid en consorcio o en unidon temporal, se podra
acreditar el porcentaje de participacion de la empresa oferente,
adjuntando copia del acuerdo de consorcio o de unién temporal.

e La fecha de iniciacién de la ejecucién del contrato se podra acreditar con
la copia del acta de iniciacion, de la orden de iniciacion o con el
documento equivalente que se haya previsto en el contrato.

¢ La fecha de terminacion del contrato, se podra acreditar con copia del
acta de recibo definitivo, acta de liquidacion o con el documento
equivalente que se haya previsto en el contrato.

¢ El valor final del contrato se podrd acreditar con copia del acta de
liquidacion o documento equivalente suscrito por las partes contratantes.

» Orden (es) de compra en la que se debera incluir: Nombre de la entidad
contratante, nombre de la empresa contratista, elementos entregados,
valor final, fecha de inicio, fecha de terminacion y nivel de cumplimiento
o recibido de satisfaccion.

Si a partir de los documentos soportes de cada contrato, el oferente no
acredita toda la informacion anteriormente detallada, el contrato no se tendra
en cuenta para evaluar la experiencia del oferente, para cumplir con los
requisitos minimos, en el marco de la evaluacion de requisitos habilitantes.

3. Requisitos técnicos

Técnico (Sera
revisado por por el
area generadora de la
necesidad):

Las especificaciones técnicas de los elementos se encuentran en el anexo No.5
“Anexo técnico”.
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El Oferente, con la con la presentacion de su oferta deberd realizar la
manifestacién expresa que cumple con cada una de las condiciones relacionadas
e indicar la marca del elemento ofertado.

Nota: El suministro de Utiles y papeleria debe ser entregado en la sede principal
de Colvatel: Dg 23kNo. 96F-62 Parque empresarial La Cofradia.

4. Requisitos economicos

Econémico (Serd | las ofertas que cumplan con los requisitos habilitantes (juridico, financiero,
revisado por por el | experiencia) y que hayan cumplido con los requisitos técnicos seran evaluadas
area de | en sus aspectos econdmicos por la jefatura de abastecimiento. La mejor oferta
abastecimiento): econdmica total sera la adjudicataria y se le otorgara un puntaje total de 1.000
puntos y 50 puntos menos a cada una de las siguientes mejores ofertas en
orden descendente.

Para este caso se tendra que diligenciar el anexo No. 6 “Anexo econémico”.

5. Forma de presentacion de las ofertas

Las ofertas deberan ser presentadas y enviadas en formato PDF con todos sus anexos, debidamente
foliadas y con todos los anexos que integren la oferta, de la siguiente manera:

1. La oferta  con SUS  anexos, se deben remitir  al correo  electrénico
procesosdeinvitacion@colvatel.com

2. En el asunto del correo para el envio de oferta y anexos se debera indicar el nimero del proceso
mas el titulo de la solicitud.

La oferta se debe presentar debidamente firmada en los plazos y condiciones establecidas en el
cronograma de la solicitud privada de ofertas en formato PDF, que debera contener la totalidad de los
documentos exigidos, en idioma espaiiol, las imagenes deben ser nitidas, de facil lectura presentando en
forma clara y precisa cada uno de los datos solicitados y anexando todos los documentos que sean
exigidos en la presente solicitud privada de ofertas.

Las ofertas deberan suscribirse por el representante legal o apoderado de la sociedad, quien debera
acreditar en legal forma que cuenta con las facultades especificas y vigentes para contratar y estar
autorizado para comprometer a la empresa o empresas, en cuantia igual o superior al valor de la oferta.

Las ofertas se recibiran Unicamente en formato PDF, a continuacién, indicamos las opciones para la firma
de la oferta:

() Firma digital: Debe estar registrada ante la entidad certificadora.

(i) Firma electrénica: En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 527 de 1999 y el Decreto
2364 de 2012 (que reglamenta el articulo 7 de la referida Ley).

(iii) Firma escaneada del representante legal o apoderado del oferente.

La carta de presentacion de la oferta debera contener el nombre de contacto del oferente, su direccion,
correo electrénico para aclaraciones, nimeros de teléfono fijo, celular, entre otros.
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No se admitiran ofertas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con posterioridad a
la fecha de cierre de la presente Solicitud privada de ofertas, tampoco se podra solicitar a los oferentes
variacion alguna en los términos de la oferta, lo cual no obsta para que, con posterioridad al cierre del
término para presentar las ofertas, se soliciten las aclaraciones pertinentes.

Todos los gastos en que incurra para la preparacion y presentacion de la oferta seran por cuenta del
oferente.

6. Adjudicacion

COLVATEL se reserva el derecho de adjudicar la totalidad de los items a un solo oferente o de manera
parcial a varios de ellos; de igual forma podra desistir de contratar todos o alguno de los items sin que
para ello sea necesario presentar explicaciones a los oferentes.

En caso de negativa u omision del adjudicatario a suscribir el contrato en la fecha prevista, o cualquier
otra causa o circunstancia por la cual el adjudicatario no esté en condiciones de firmar, conforme a la
presente seleccion privada de ofertas, Colvatel quedara en libertad de celebrar el contrato con el
oferente calificado en la segunda posicion, y asi sucesivamente, o podra declarar el proceso desierto,
sin necesidad de justificacion alguna.

7. Publicacion

La publicacién de la presente solicitud privada de ofertas, sus adendas y demas documentos del proceso
de seleccion se realizara garantizando la convocatoria publica y la pluralidad de oferentes, atendiendo lo
senalado por Sala de Consulta y Servicio Civil del Consejo de Estado, Radicacion nimero: 11001-03-06-
000-2018-00095-00(2382) del 8 de mayo de 2018 y de conformidad con lo dispuesto en el numeral 1
del articulo 14 del manual de contratacion. Para los fines anteriores, la presente solicitud privada se
publica en la pagina web de Colvatel, en el siguiente link
https://www.colvatel.com/corporativo/contratacion/invitaciones-abiertas/

8. Cronograma

ETAPA FECHA, HORA Y MEDIO

Publicacién de la Solicitud privada de Ofertas en la
pagina web de Colvatel: www.colvatel.com en el
siguiente link 23 de mayo de 2022
https://www.colvatel.com/corporativo/contratacio
n/invitaciones-abiertas/

24 de mayo de 2022. al correo electrdnico.

Fecha y hora limite para presentacion de L
Y P P procesosdeinvitacion@colvatel.com

ofertas yanexos.

Plazo de evaluacion de ofertas por parte de Hasta el 25 de mayo de 2022
Colvatel.
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26 de mayo de 2022 al correo electrénico

Plazo de los oferentes para entregar las procesosdeinvitacion@colvatel.com

solicitudes de aclaracion o subsanacion

27 de mayo de 2022 a través de la pagina web en
Adjudicacion o declaratoria de desierto el siguiente link
https://www.colvatel.com/corporativo/contratacio
n/invitaciones-abiertas/

9. Documentacion

Anexos que junto con la oferta se debe adjuntar Indique con una (x) los
documentos que se anexan

Certificado de existencia y Representacion Legal (o documento de
identidad personas naturales)

Cédula representante legal

Copia del RUT

Autorizacion de Asamblea de Accionistas o Junta Directiva (si aplica)

Oferta presentada

Estados financieros certificados del afo 2021

Anexo 1. Carta de presentacion de la oferta

Anexo 2. compromiso anticorrupcion, anti soborno y proteccién de los
derechos humanos

Anexo 3. autorizacion de consulta a las centrales de riesgo de la
sociedad

Anexo 4. autorizacidn para el tratamiento de datos personales * Debe
ser diligenciado por todas las personas que integran la camara de
comercio (no aplica para revisor fiscal).

Anexo 5. Anexo Economico

Otros
¢Cudles?:

10. Manifestacion del oferente

Con la presentacion de la oferta acepto todas las condiciones de la solicitud privada de ofertas y de ser
aceptada, nos comprometemos a cumplirla en los términos y plazos indicados y el manual de contratacion
de COLVATEL v a presentar la documentacién que sea requerida.
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ANEXO 1 Carta de presentacion de la oferta
Lugar y fecha

Sefiores
COLVATEL S.A. E.S.P.
La Ciudad

ASUNTO: Presen;acién propuesta dentro de la solicitud privada de ofertas No. GAA-025-2022
CON PUBLICACION EN PAGINA WEB PARA EL SUMINISTRO DE UTILES Y PAPELERIA

En mi calidad de representante legal de presento
oferta y los documentos necesarios para participar en la solicitud privada de ofertas relacionada en el asunto
y habiendo examinado cuidadosamente los documentos exigidos en la Solicitud privada de ofertas y sus
adendas y recibidas las aclaraciones solicitadas, presento oferta en la solicitud privada del asunto, me
comprometo a ejecutar su objeto y en consecuencia declaro:

1. Estoy autorizado legalmente para firmar y presentar la oferta y la documentacion anexa.

2. La oferta y el contrato que llegase a suscribirse s6lo compromete a la sociedad o entidad que
represento.

3. Conozco, he revisado y acepto, sin condicionamiento alguno, todos los términos y condiciones de la
Solicitud privada de ofertas y sus anexos. La sociedad que represento y/o la persona natural que firma
el presente documento, renuncia de manera expresa a cualquier reclamacion que tenga como
fundamento la suspension del proceso de solicitud privada de ofertas o que se derive del
desconocimiento o la erronea interpretacion de los documentos la misma y sus anexos, ya que existio
oportunidad suficiente para formular preguntas y solicitar aclaraciones.

4. El término o fecha de validez de la oferta es de treinta (30) dias contados desde la fecha de
presentacion de la oferta.

5. Declaro que conozco, acepto y cumplo con todos los requisitos técnicos sefalados dentro de la solicitud
privada de ofertas del asunto, particularmente, en el anexo técnico.

6. Acepto irrestrictamente todas las disposiciones de la solicitud privada de ofertas y de ser aceptada
nuestra oferta, nos comprometemos a aceptar un contrato de conformidad con lo establecido en la
Solicitud privada de ofertas y el manual de contratacion de Colvatel y a presentar la documentacion
que sea requerida.

7. Realizaré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo
sefalado en la solicitud privada de ofertas.

8. Ejecutaremos el contrato por los valores sefialados en nuestra oferta, en los plazos definidos, en las
condiciones contractuales y técnicas exigidas en la Solicitud privada de ofertas y previstas por las
normas que rigen la contratacién con Colvatel.
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9. Manifiesto de manera libre, inequivoca, especifica y expresa, mi autorizacion para el tratamiento de
datos de caracter personal que estén contenidos en la presente oferta y en sus anexos. Asi mismo,
como representante legal y/o persona natural, responsable y encargado del tratamiento de datos de
caracter personal de la informacion contenida en la presente oferta, cuento con las autorizaciones
correspondientes de los titulares de datos personales que aparecen en la presente oferta, el certificado
de existencia y representacion legal y sus anexos para ser cedidos. Lo anterior en cumplimiento a los
deberes y obligaciones establecidos por la Ley 1581 de 2012, por lo tanto, ante cualquier
incumplimiento de dichos deberes y obligaciones responderé de manera directa y exclusiva.

1. Me obligo ante Colvatel a informar todo cambio de residencia o domicilio de la sociedad que represento
que ocurra durante la ejecucion del contrato que se suscriba como consecuencia de esta Solicitud
privada de ofertas hasta su liquidacién final.

2. Declaro bajo la gravedad de juramento que no figura en contra de los socios (personas naturales y
juridicas y socios de estas), los miembros de la junta directiva u 6rgano colegiado de administracion
(si existe) tanto principales como suplentes y los representantes legales tanto principales como
suplentes, de la entidad/empresa/sociedad que represento, fallo en procesos disciplinarios, penales
y/o fiscales y que no han sido sancionados disciplinariamente, penalmente y fiscalmente en ningdn
momento.

3. Para efectos legales, declaro bajo la gravedad del juramento y hago constar que la informacion
suministrada con la oferta y certificada es totalmente cierta, y autorizo a Colvatel para que verifique,
si lo considera pertinente, dicha informacién con cualquier Entidad. Acepto, que en caso que la
informacion entregada en la presente oferta no corresponda a la verdad y/o realidad, la sociedad que
represento y/o como persona natural puede y sera descalificada del proceso de Solicitud privada de
ofertas sin observacién ni reclamacion alguna.

4. Declaro que las personas naturales y juridicas y socios de estas, los miembros de la junta directiva u
organo colegiado de administracion (si existe) tanto principales como suplentes y los representantes
legales tanto principales como suplentes, de la entidad/empresa/sociedad que represento, estamos
libres de conflictos de intereses frente a Colvatel para la participacion en el proceso de contratacion.
Si durante la ejecucion del contrato se llegare a conocer una situacion preexistente de conflicto de
intereses, lo informaremos asi a Colvatel y se dara por terminado el contrato, sin indemnizacion alguna;
igual efecto tendra si tal situacion de conflicto sobreviniere luego del inicio del contrato.

5. Declaramos que el capital, inversiones y demas bienes que conforman la sociedad y la de sus
representantes legales principales y suplentes, miembros de junta directiva, socios, asi como los
recursos que empleara en el desarrollo de las eventuales relaciones comerciales con Colvatel, provienen
de actividades licitas, siendo ésta una condicién indispensable para generar o mantener cualquier clase
de relacién contractual con Colvatel.

6. Manifiesto que en la entidad/empresa/sociedad que represento, damos cumplimiento a las normas
sobre prevencion de lavado de activos y financiacién del terrorismo, asi como todo lo relacionado con
las normas de SAGRILAFT en caso de que nos sean aplicables.

7. Manifiesto que tenemos pleno conocimiento que Colvatel excluye de sus politicas pagos, entregas o
dadivas a terceros o a sus empleados para obtener beneficios en la celebracién, adjudicacion o acceso
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a informacion privilegiada, de manera que cualquier comportamiento o accién en este sentido no es
aceptable y en caso de presentarse dara lugar a la no suscripcion o terminacion de cualquier relacién
contractual, sin perjuicio de las acciones legales que haya a lugar.

8. Declaramos que la informacion contenida en nuestra oferta es exacta y veraz, y que aportaremos las
pruebas que Colvatel considere necesarias para verificar su exactitud, y en caso de no ser ello
satisfactorio para Colvatel conforme a las exigencias de los documentos de la contratacién, entendemos
que nuestra oferta sea rechazada.

9. La oferta consta de ( ) paginas debidamente numerados consecutivamente.

10. Manifestamos expresamente que la informacidén que tiene el caracter de reservada en la presente
oferta es la siguiente: (Si aplica)

Con fundamento en las siguientes normas:

La oferta econdmica es como se detalla en el anexo “Oferta econdmica”.

La direccién comercial de la sociedad que represento y/o persona natural, donde se pueden remitir o enviar
por correo notificaciones relacionadas con esta Solicitud privada de ofertas, es la siguiente:

Nombre de la compaiiia oferente

Nombre de la compaiiia oferente
Nit

Representante legal

Cédula de ciudadania

Direccion del domicilio

Ciudad

Teléfono (s)

E-mail

Cordialmente,

Firma:

Nombre:
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ANEXO 2. Compromiso anticorrupcion, anti soborno y proteccion de los derechos humanos

Yo, identificado como aparece al pie de mi firma, en condicién de
persona natural y/o representante legal de la sociedad alli indicada, manifiesto expresamente mi voluntad
de asumir el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

Primero: Que mi interés y el de la sociedad que represento es apoyar la accion de Colvatel para fortalecer
la transparencia en sus procesos de contratacion y la responsabilidad de rendir cuentas.

Segundo: Que soy consciente de que el aseguramiento de la transparencia en los procesos contractuales y
en general, de las relaciones comerciales que se celebren o se lleguen a celebrar en el futuro, redunda en
beneficio de Colvatel y de los participantes, ya que garantiza que la relacién comercial y/o contractual se
hara en consideracién a las mejores condiciones.

Tercero: Que reconozco que las relaciones comerciales y contractuales que se celebren con Colvatel, o las
que se llegaren a celebrar en el futuro, se realzaran en un entorno imparcial y competitivo, no sujeto a
presiones o abusos y en cumplimiento de los procedimientos establecidos y adoptados al interior de Colvatel.

Cuarto: Que la sociedad que represento ha estructurado una oferta seria, con informacion fidedigna y
ajustada a la realidad que asegurara la ejecucion del contrato que se llegare a celebrar con Colvatel en
condiciones de calidad y oportunidad.

Quinta: Que la sociedad que represento se encuentra interesada en sostener relaciones comerciales y/o
contractuales con Colvatel y estimo conveniente la formulacién de un pacto explicito en cuanto al
acatamiento de las normas juridicas y éticas que deben regir este tipo de relaciones, por lo tanto, suscribo
el presente documento unilateral que se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS: Con la suscripcion del presente documento asumo
los siguientes compromisos:

1. Actuaré en los procesos de contratacion en los que participe, con estricto apego a las normas juridicas
y éticas propias de este tipo de procedimientos, y conforme a los principios de buena fe, transparencia
y equidad.

2. Me abstendré de realizar u ofrecer, directa o indirectamente pagos de comisiones o dadivas, sobornos
u otra forma de halago a empleado alguno de Colvatel o de utilizar medios de presion con ocasion del
proceso en el que participo. No permitiré que ninguno de mis empleados o agente comisionista
independiente lo haga en mi nombre.

3. Impartiré instrucciones y adoptaré todas las medidas necesarias para que todos mis colaboradores,
empleados y agentes, y cualesquiera otros representantes, no incurran en conductas violatorias del
presente pacto, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las Leyes de la Republica de
Colombia, y especialmente de aquellas que rigen los procesos de contratacion de Colvatel y la relacion
contractual que podria derivarse del mismo, e impondré la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o
cualquier halago corrupto a los empleados de Colvatel, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que puedan influir sobre dichos empleados.

4. Cumpliré con rigor las exigencias de Colvatel en los procesos de contratacion en los que participe o
llegue a participar en el futuro y utilizaré las oportunidades y mecanismos juridicos que la Ley faculta
para evitar cualquier forma de abuso del derecho.
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10.

11.

No celebraré acuerdos ni incurriré en actos o conductas que tengan por objeto coludir en los procesos
de contratacion de Colvatel.

En los procesos de seleccion, no utilizaré en la etapa de evaluacion de las propuestas, argumentos sobre
incumplimiento de requisitos diferentes a los establecidos en los términos de referencia, para efectos de
buscar la descalificacién de mis competidores o modificar el orden de elegibilidad de las propuestas.
Me comprometo a coadyuvar en el cumplimiento de los compromisos a la proteccion de los derechos
humanos, la igualdad de género y la erradicacion de trabajo infantil, y en ese sentido me comprometo
a 1). No agredir la integridad personal de los colaboradores, empleados o dependientes, mediante la
utilizacion de vocabulario soez o comportamientos irrespetuosos hacia alguno de ellos. 2). Impedir a los
colaboradores, empleados o dependientes el desarrollo de alguna de las actividades en razén del género.
3). Emplear personal menor de edad en el desarrollo de las actividades propias de la sociedad que
represento.

Me comprometo a cumplir a cabalidad y velar para que sean cumplidas por los colaboradores de la
sociedad que represento, las disposiciones contenidas en el codigo de ética, carta de valores, cddigo de
buen gobierno corporativo de Colvatel, y demas manuales que sean vinculantes para la celebracion de
la relacion comercial con Colvatel, asi como en la legislacion vigente, en los relacionado con las
actividades de prevencién de la violacién de los derechos humanos, gestidn anticorrupcién y antisoborno
y no toleraré actos que vayan en contra de dichas disposiciones, comprometiéndome a denunciarlas
ante las autoridades que corresponda.

Declaro que conozco el contenido en los documentos relacionados en el numeral anterior (8), por
consulta que de ellos realice en la pagina web de www.colvatel.com

Denunciaré con la debida justificacion y de manera inmediata ante las autoridades competentes, las
directivas de Colvatel, la Veeduria Distrital y los demas érganos de control, cualquier actuacion irregular
ejecutada por empleados de Colvatel y/o oferentes interesados en particular en los procesos
contractuales, entre otros. Para la denuncia utilizaré cualquiera de los mecanismos o medio de
comunicacién habilitados por Colvatel para la presentacion de denuncias.

Declaro que conozco los diferentes canales dispuestos por Colvatel para la interposicion de denuncia,
tales como a través de la pagina web, linea ética, correo fisico.

CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO: En caso de Incumplimiento de los
compromisos que se adquieren bajo el presente documento, la sociedad que represento quedara
inhabilitada por cinco (5) afios para participar en cualquier proceso de contratacién de Colvatel.

CLAUSULA TERCERA: Las declaraciones realizadas y los compromisos adquiridos a través del presente
documento, haran parte integral del documento a través del cual se formalice y perfeccione cualquier
relacién contractual o comercial con Colvatel.

En constancia se firma en Bogota, el

Nombre:

C.

C.

Sociedad:
NIT:

(@)
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ANEXO 3. Autorizacion de consulta a las centrales de riesgo de la sociedad

Nombre o razon social
NIT:

Representante legal:

Documento de identidad del representante legal
Lugar y fecha de diligenciamiento

Yo (Nosotros) expresamente autorizo (amos) a Colvatel S.A. ESP para que obtenga de
la fuente que considere necesario, la informacion y referencias del ente juridico y del representante legal
sobre su trayectoria comercial, costumbres de pago, manejo de cuentas comerciales, de ahorro, tarjetas de
crédito, seriedad contractual y, en general, el cumplimiento de sus compromisos y obligaciones.

Asi mismo, autorizo (amos) a Colvatel S.A. ESP para que en el evento que dicha informacién no sea
verdadera, se incorpore la razon social y NIT de y el nombre, apellidos y documento de
identificacion del representante legal, en los registros de informacion con referencias negativas que llevan
la Asociacion Bancaria de Colombia, COVINOC, Datacrédito o cualquiera otra entidad que en el futuro se
establezca con este proposito.

exonero (amos) de toda responsabilidad por la inclusién de tales datos a Colvatel S.A.
ESP como a la entidad que produzca el correspondiente reporte. Igualmente autorizo (amos) en forma
permanente a Colvatel S.A. ESP para consultar la informacion comercial disponible, asi como también su
comportamiento financiero.

Declaro (amos) que la informacion suministrada concuerda con la realidad y asumo (asumimos) plena
responsabilidad por la veracidad de la misma.

Firma:

Nombre:

Identificacion:
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ANEXO. 4 AUTORIZACION PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

Yo , identificado con No. _, de manera expresa,
libre, informada, previa y voluntaria, acepto y autorizo a Colvatel S.A. E.S.P. para recolectar, transferir,
almacenar, usar, circular, suprimir, compartir, actualizar y transmitir los datos personales que he
suministrado, con la finalidad de:

Dar cumplimiento a los contratos celebrados con Colvatel y las obligaciones derivadas de estos.
Conocer y hacer seguimiento de mi idoneidad financiera y mi comportamiento comercial.
Consultar y reportar mi comportamiento en las centrales de informacion y dar referencias cuando
éstas sean solicitadas.

Consultar fuentes de informacion relacionadas con listas especiales y restrictivas.

Autorizar expresamente a Colvatel para que capture informacion de datos de caracter sensible,
tales como: huellas digitales, fotografias, grabaciones de video y voz o cualquier otro dato
biométrico, cuya finalidad sera estrictamente la contenida en el (los) contrato(s) suscrito(s) con
Colvatel.

oo

oo

Con la suscripcion de la presente autorizacion declaro que conozco y comprendo que:

a. Mis derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitucion y la Ley, especialmente
el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi informacion personal,asi como el derecho de
revocar el consentimiento otorgado para el tratamiento de datos personales.

b. Es de caracter facultativo responder preguntas que versen sobre datos sensibles.

C. Puedo ejercer mis derechos a través de los canales gratuitos dispuestos por Colvatel de conformidad
con su politica de tratamiento de datos personales, la cual puede ser consultadaen la pagina web
www.colvatel.com.co

d. Para cualquier inquietud o informacién adicional relacionada con el tratamiento de datos personales,
puedo contactarme al correo lineaetica@colvatel.com

e. Colvatel garantiza la confidencialidad, libertad, seguridad, veracidad, transparencia, accesoy
circulacion restringida de mis datos y se reserva el derecho de modificar su politica de tratamiento
de datos personales en cualquier momento. Cualquier cambio sera informado y publicado
oportunamente en la pagina web.

Colvatel actia como responsable del tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que,
conjunta o separadamente, podra recolectar, usar y tratar mis datos personales conforme a la politica
de tratamiento de datos personales de Colvatel, disponible en www.colvatel.com.co
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1 Son datos sensibles, aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso indebido puede generar
discriminacion, porejemplo, la orientacion politica, las convicciones religiosas o filosoficas, de derechos
humanos, asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos.

Con la suscripcion de la presente autorizacion manifiesto que la informacién que suministre a Colvatel
es exacta, completa y verificable, razon por la que entiendo que la falsedad, omision o error en la
misma, tendra las implicaciones legales a que haya lugar. Me comprometo a mantener actualizada la
informacién suministrada cada vez que se requiera o por lo menos una vez al afno, teniendo en cuenta
los procedimientos de actualizacion dispuestos por Colvatel.

Se firma en , €l de 202_.Firma:

Nota: Este documento debe ser diligenciado por todas aquellas personas registradas en el documento de
certificado de existencia y representacion legal (no aplica para revisor fiscal).
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ANEXO. 5 ANEXO TECNICO
Descripcion Cantidad Unidad medida Cumple No
Cumple
Alcohol antiséptico fco x 750 cc al 70% 6 Unidad
Banderitas adhesivas 6 Pgte x 100
Bayetilla blanca 50x70 cm 17 Unidad
Bisturi plastico grande ancho 18 Cm aprox 7 Unidad
Block 1/2 carta cuadriculado x 50 hojas 20 Unidad
Boligrafo allegro azul marca reconocida 12 Unidad
boligrafo color negro marca reconocida 178 Unidad
boligrafo color rojo marca reconocida 3 Unidad
boligrafo pentel hybrid gel grip negro 38 Unidad
Bolsas herméticas de 30 x 40 cms 4 Pgte x 50
Bolsillo laminacién 70 x 100 cm 175 mic 5 Pgte x 100
Borrador de nata marca reconocida 5 Unidad
Cajas para archivo X300 sin marcar 40 Unidad
Cinta de empaque transparente 100 mts marca 210 Unidad
reconocida
Cinta empaque transparente 48 x 100 mts marca 159 Unidad
reconocida
Cinta para enmascarar 24x40 mts marca 6 Unidad
reconocida
Cinta para enmascarar 24x40 mts marca 2 Unidad
reconocida
Cinta para enmascarar 36 x 40 mts marca 24 Unidad
reconocida
Clip corriente (cjax100) marca reconocida 11 Caja x 100
Clip mariposa (cjax50) marca reconocida 2 Caja x 50
Corrector lapiz 8ml marca reconocida 8 Unidad
Cosedora marca reconocida 26/10 capacidad 1 1 Unidad
barra
Cuaderno arg. 85-100-2 pequefio cuadriculado 30 Unidad
Gancho cosedora std galvanizada marca 3 Caja x 5.000
reconocida
Gancho legajador pléstico 18 cms 1 Caja x 20
Guantes esteriles x 100 unidades tallasy m (3 6 Caja x 50 pares
cajas talla s) 8 (3 cajas talla m)
Huellero dactilar 22 Unidad
Humedecedor de dedos sortkwik 3/8 mini 2 Unidad
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Tapas de yute refuerzo tela politex 60 Pgt x 2
Lapiz eagle negro 36 Unidad
Marcador borrable recargable azul marca 3 Unidad
reconocida
Marcador borrable recargable negro marca 15 Unidad
reconocida
Marcador borrable recargable rojo marca 7 Unidad
reconocida
marcador borrable recargable verde marca 7 Unidad
reconocida
Marcador permanente berol azul - sanford 2 Unidad
Marcador permanente berol negro-sanford 58 Unidad
Marcador tipo sharpie azul 3 Unidad
Marcador tipo sharpie negro 41 Unidad
Marcador tipo sharpie rojo 4 Unidad
Resma de papel blanco tamafio carta x 500 hojas 263 Unidad
- 75grs - marca reconocida - alta blancura — libre
de cloro
Pegante en barra marca reconocida stick 40 17 Unidad
gramos
Planillera rank oficio gris acrilico 4 Unidad
Portaminas 20/20 0.5 mm 2 Unidad
Portaminas 20/20 0.7 mm 2 Unidad
Post it-notas autoadhesivas tamafo mediano 75 11 Pgte x 100
mm x75mm
Resaltador marca reconocida amarillo 21 Unidad
Resaltador marca reconocida azul 7 Unidad
Resaltador marca reconocida naranja 9 Unidad
Resaltador marca reconocida rosado 11 Unidad
Resaltador marca reconocida verde 7 Unidad
Separador 105-de a-z alfabetic color mym 1 Pqt
Separador clasifica color ene-dic mym 1 Pqt
Separador num del 1 a 6 en colores mym 2 Pqt
Tijera oficina 7 triton 6 Unidad
Toner samsung printer Express 111s 1 Unidad
Nombre representante legal:
Firma representante legal:
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